Info MS Teams Oberflache = ,,Was ist wo?!“

Bevor du mit deiner Arbeit in MS Teams starten kannst, musst du:

1. MS Teams installieren oder die Anmeldeseite von MS Office im Browser 6ffnen

2. dich anmelden.

Die Anleitung zu diesem Schritt findest du in der pdf-Datei ,Info CSN Schulerkonto Microsoft* (CSN-Homepage und

Eltern-E-Mail).

Die Oberflache von MS Teams (Desktop App)

Dein MS-Konto

Neuer Chat
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Dateien Kanale

Teamname ,WP Kurs xy*“

Der Kanal ,,Allgemein*

= Hier siehst du die von dir zuletzt
bearbeiteten Dateien. AulRerdem
kannst du auf deinen personlichen
Cloudspeicher (OneDrive) zugreifen.

=In dem Team ,Klasse xy“ sind deine
Facher (= Kanéle) abrufbar.
Die WP-Facher haben eigene Teams.

Jedes Team besitzt einen Kanal ,Allgemein®. Dort werden alle Infos gepostet, die die ganze Klasse oder den

gesamten Kurs (WP) betreffen.

Ein Post ist
ein Beitrag.

@ Allgemein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch Aufgaben MNoten

= Beitrage = Chatfunktion fur alle — Was hier gepostet wird, kénnen alle Teammitglieder sehen!
= Dateien = Ablageort fir alle Dateien mit denen gearbeitet werden soll.

=  Kursnotizbuch = Hier werden alle Notizen deines Teams abgelegt.

= Aufgaben = Ubersicht aller Aufgaben, die in deinem Team gestellt wurden.
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Der Kanal ,,Facher*

+

» Eng Beitrige Dateien Notizen

= Beitrage = Chatfunktion fur das Fach — Was hier gepostet wird, kdnnen alle Teammitglieder sehen!
= Dateien = Ablageort fir alle Dateien des Faches mit denen gearbeitet werden soll.
= Notizen = Fir jedes Fach steht ein eigenes Notizbuch fir alle Aufzeichnungen zur Verfligung

Posten?! (= Chatfunktion)
Nachrichten kannst du auf zwei Wegen posten:

1. Sichtbarkeit fur alle Teammitglieder = Post unter ,Beitradge” im Bereich ,,Allgemein“ oder ,Fach xy*.
2. Privat (mit deinem KL) = Post im Chat

Eine Nachricht schreiben

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwdhnen @ ein.

b @ © G B Qe =
Formatierung?! Dateien anhéngen Emojis + Videokonferenz
= Dein Text ist langer? = Hier kannst du eine Co. starten
Dann kannst du das Datei an deinen Post einfiigen
Textfeld hier erweitern. anhangen. ®
[ Meue Unterhaltung ~  Jeder kann antworten (21 In mehreren Kanslen posten @
B /7 U & % A B tbsezv I, <= = = = 09 @ ¢ = H !
Betreff hinzufiigen
Meue Unterhaltung. Geben Sig zum Erwdhnen @ ein.
Du mdchtest einen speziellen Schiiler oder nur den Lehrer in deinem Kanal besonders Betreff hinzufigen
informieren? @Kiasd
Beginne deine Nachricht mit einem ,,@“ und setze den Namen deines Ansprechpartners
dahinter. Bsp.: @Klasse 8a Verschlage
Die angeschriebene Person erhalt daraufhin eine persdnliche Nachricht. Klasse 8a - Heichel

Team

Hinweis: Du kannst nur SuS deines Teams personlich anschreiben.
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